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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes Mayo 2026 correspondiente a la
Cuota 5, lo anterior dando cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor de! contrato,
para esto se describen las actividades realizadas y se adjunta registro fotogréfico, para la
ejecucién del contrato con un plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNICO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN
DE APOYAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO
"CONTRIBUCION A LA GESTION INTEGRAL DEL CAMBIO CLIMATICO- VALLE EN RUTA A
LA DESCARBONIZACION Y RESILENCIA"

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIBAD 1. Colaborar en la preparacién de los documentos financieros necesarlos para gestionar
adecuadamente la inversién y operacion del proyecto.

s Brindé apoyo en el anélisis de los informes de supervision y de los informes ejecutivos
elaborados por los Treinta (30) contratistas de la Subdireccién Técnica, verificando la
coherencia, la estructura y el cumplimiento de los lineamientos establecidos. Se
verifico que la informacién sea la correcta verificandola con los RCP y CDP. Y el
porcentaje que se lleva a la fecha de MAYO 2026
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= Di respuesta a los contratistas sobre los documentos solicitados para este cierre;
1.CUOTA4-2026-XXXX-INFORME EJECUTIVO
2.CUOTA4-2026-XXXX-INFORME SUPERVISION
3.CUOTA4-2026-XXXX-PLANILLA SEGURIDAD ABRIL 2026
4.CUOTA4-2026-XXXX- PAGO PLANILLA SEGURIDAD ABRIL 2026

= Llevé a cabo Ia revision preliminar de los documentos anexos antes de la firma de la
doctora Audrey Bahamén Gomez, con el fin de asegurar su correccion y adecuada
presentagién. Asimismo, transmitié de manera clara y precisa las observaciones e
instrucciones impartidas por los lideres del proceso.
En este proceso se contact6 a los contratistas para que enviaran la informacion con
tiempo suficiente para la revisién y retroalimentacion de los documentos enviados.
En ia revision se tuvo en cuenta:
- Fecha de elaboracion del informe
- Confirmar los datos del RPC y CDP
- En eliobjetivo del informe este el mes correspondiente
- Que el porcentaje de cumplimiento este en el 83,33%
- Verificar que el PS presente y pague la Seguridad social del mes de Abril y que

tenga el valor correspondiente a su pago.

- Que el cuadro de Costos del contrato se diligencie de la forma correcta.
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» Llevé a cabo la revision final de las Treinta (30) cuentas enviadas al correo
cuentassads@valledelcauca.gov.co con el fin de reportar para pago aquellas que
cumplen con todos los requisitos solicitados. .‘

¢ Apoyée en la revisién fisica de las cuentas entregadas por los contratistaL
correspondientes al segundo corte, verificando la documentacion y sus respectivos
soportes :' esto para la firma de la doctora Audrey Bahamon responsable de ia
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Subdireccion técnica, este proceso es fundamental para la entrega final de los
reportes y su respec’uvo archlvo
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® Revisé las carpetas del equipo de comunicacion las cuales fueron solicitadas por la
Auditoria , las cuales deben de traer un archivo en USB , el cual debe ser abierto y que
cumpla con las especificaciones solicitadas por la Secretaria
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« Verifique que la informacién viriera con las firmas correspondientes y confirmo que
la informacién estuviera bien diligenciada antes de subir al SAP

&,

f RDO.

Fecha de elaboracién del informe

Confirmar los datos del RPC y CDP

En el objetivo del informe este el mes correspondiente

Que el porcentaje de cumplimiento este en el 83,33%

Verificar que el PS presente y pague la Seguridad social del mes de ABRIL y que
tenga el valor correspondiente a su pago.

Que el cuadro de Costos del conirato se diligencie de la forma correcta.

Para esta revision se solicité por parte de la Supervisora estar mas atentos
en la revisidn de las tareas realizadas por los contratistas y verificar las
fotos y los soportes entregados , que correspondan a la vigencia que
estamos presentando.
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2, Contribuir en la elaboracién de reportes financieros y presupuestales de la Secretaria
de Ambiente y Desarrollo Sostenible, orientados a la correcta ejecucion del proyecto.

* Presté apoyo en la verificacién de las cuentas correspondientes a los Treinta (30)
contratistas de las diferentes subdirecciones revisando la organizacion consistencia
y exactitud de los informes ejecutivos , informe de supervision y los documentos
anexos incluidos en la cuenta 5.

« Realicé la revision final de la carpeta con la documentacién enviada por las Treinta
(30) contratistas al correo cuentassads@valledelcauca.gov.co de los documentos:

1.CUOTAS-2026-XXXX-INFORME EJECUTIVO
2.CUOTAS5-2026-XXXX-INFORME SUPERVISION
3.CUOTAS-2026-XXXX-PLANILLA SEGURIDAD ABRIL 2026
4.CUOTAS-2026-XXXX- PAGO PLANILLA SEGURIDAD ABRIL 2026
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» confirmé que la informacion enviada por los contratistas asignados cumplieran con
los documentos solicitados
- Fecha de elaboracion del informe
- Confirmar los datos del RPC y CDP !
- En el objetivo del informe este el mes correspondiente
- Que el porcentaje de cumplimiento este en el 83,33%
- Verificar que el PS presente y pague la Seguridad social del mes de Abril y que
tenga el valor correspondiente a su pago.
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- Que el cuadro de Costos del contrato se diligencie de la forma correcta.

3. Cumplir con las instrucciones del supervisor para asegurar el logro de Jos objetivos
establecidos por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG).

e Atendf las directrices impartidas por la supervisora del contrato, relacionadas con la
colaboracién al grupo financiéro para fortalecer los procesos de revision y validacion de
los informes mensuales presentados por los contratistas.

*» Asisti a la capacitacién “Sistema de Administracién Documental SADE- Seminario Induccién y
reinduccion “ donde se capacito al personal sobre el manejo de esta herramienta,
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Evaluacion = i *
Seminario de

. Induccidny
 Reinduccién -
Vigencia 2026

utuchas gracias por su participackinll
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® Participé de la capacitacion “ Pautas prevencién SG- SST, alguno que se debe aplicar: - Mantener un
volumen moderado de la voz - Reducir ruidos innecesarios - Reducir fuentes fisicas de ruido- Uso
seguro de audifonos - No dormir con audifonos - Limpiar los audifonos.
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Listado de Asistencia
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a Evento Virtual

{iMuchas gracias pot su participaciont

» Participé en Ia capacitacién denominada “Resolucién de conflictos”, esta capacitacion
fue organizada por Recursos Humanos . Durante la sesion se sensibilizo a los servidores
publicos sobre la aplicacién del cédigo de valores promoviendo comportamientos

- respetuosos que contribuyan a un clima laboral sano y al cumplimiento de las metas
organizacionales.
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" Resoluci6n de:
* Conflictos - #*
Capacitacion Virtual -

5 e

La Secretaria éo Ambiente y Desarolio

Sostenible tiene el gusto de invitaries a

participar en la capacitaciénvirtual, enfocada

en ba resolucitn de canfliztes, Facllitador: L
José Sandoval — Subdireccion Téonica de

Apoyo a la Gestidn, Equipo da Talento

Humano,

jhminob@gmail.cam Comblar de cpents :
3 ‘Nocompartido
&

“indita que by pregunta esqb!‘sga:’&rﬂ ‘ )|
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+ Parlicipé en la capacitacién denominada “Cuentas de cobro Cuota 5", Este espacio
orientado por Tatiana Erazo, donde nos capacito en la presentacién de las cuentas tarito
en la elaboracion y las fechas dadas por.la secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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ACTIVIDAD 4. Verificar que los documentos fisicos correspondientes a la contratacidn del
afic 2025 de la Subdireccidn Técnica, se encuentren debidamente organizados y
archivados en las carpetas individuales de cada contratista, garantizando su correcta
disposicién para el proceso de archivo final.

» Verifigué que las Treinta (30) cuentas fueran entregadas y archivadas en carpetas
individuales por el drea de archivo

/4

« Trabajé en equipo con el &rea de archivo para la revisitn y verificacién de las treinta y un
(30) carpetas entregadas por los contratistas

» Verifiqué que ios archivos entregados concordaran con la carpeta de cada contratista la
cual fue alimentada con el envio después de su revision y firma.
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» El contratista se reunié con el equipo del area de Gestién documental, para la revisién
de las carpetas de Junio,Julio y Agosto 2025

JAIRO HERNAN RAMIREZ ESCUDERO
CC. 16.887.543 DE FLORIDA (\)
CONTRATISTA.
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