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lNTRODUCCION:  El  siguiente  informe  ejecutivo  tiene  como  prop6sito,  presentar  de  manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes Mayo 2026 correspondiente a la
Cuota 5, lo anterior dando cilmplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato,

para  esto  se  describen  las  actividades  realizadas  y  se  adjunta  registro  fotogfafico,  para  la
ejecuci6n del contrato con un plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO:  "PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GEST16N COMO
TECNICO  EN  LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE,  CON EL FIN
DE   APOYAR   LA   REALIZACION   DE   LAS   ACTIVIDADES   ASOCIADAS   AL   PROYECTO
"CONTRIBUcloN A LA GESTION  INTEGRAL DEL CAMBIO CLIMATICO-VALLE EN  RUTA A

LA DESCARBONIZAcloN Y RESILENCIA"

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVLDAD 1. Colaborar en la preparaci6n de los documentos financieros necesarlos para gestionar
adecuadamente [a inveTsi6n y operaci6n del proyecto.

•     Brind6 apoyo en el analisis de los informes de supervisi6n y de los informes ejecutivos
elaborados por los Treinta (30) contratistas de la Subdirecci6n Tecnica, verificando la
coherencia,  la  estructura  y  el  cumplimiento  de  los  lineamientos  establecidos.  Se
verifico  que  la  informaci6n  sea  la  correcta  verificandola  con  los  RCP  y  CDP.  Y  el
porcentaje que se lleva a la fecha de MAYO 2026
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•     Dl    respuesta  a  los  contratistas  sobre  los  documentos  so[icitados  para  este  cierr:e:
1.CUOTA4-2026-XXXX-lNFORME EJECUTIVO

2.CUOTA4-2026-XXXX-lNFORME SUPERVISION
3.CUOTA4-2026-XXXX-PLANILLA SEGURIDAD ABRIL 2026
4.CUOTA4-2026-XXXX-PAGO PLANILLA SEGURIDAD ABRIL 2026

•     Llev6 a c'abo la revisi6n preliminar de los documentos anexos antes de la firma de la
doctora Audrey Baham6n G6mez, con el fin de asegurar su correcci6n y adecuada
presentaci6n. Asimismo, transmiti6 de manera clara y precisa las observaciones e
instrucci6nes impartidas por los llderes del proceso.
En este broceso se contact6 a los contratistas para que enviaran la informaci6n con
tiempo sllficiente para la revision y retroalimentaci6n de los documentos enviados.
En la revision se tuvo en cuenta:
-      Fecha de elaboracion del informe
-     Confirmarlos datosdel RPcy CDP
-      En el 'ob|.etivo del informe este el mes correspondiente
-      Que el porcentaje de cumplimiento esfe en el 83.33%
-     Verificar que el PS presente y pague la Seguridad social del mes de Abril y que

tengal el valor correspondiente a su pago.
-      Que el cuadro de costos del contrato se diligencie de la forma correcta.
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•     Lleve   a   cabo   la  revisi6n  final   de  las  Treinta  (30)   cuentas  enviadas  al  correo
cuentassads@valledelcauca.gov.co  con  el fin  de  reportar para  pago  aque[Ias  que
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I+`l'r1    . a.'i¢i,Th:I,

Subdirecci6n  tecnica,  este  proceso  es  fundamental  para  la  entrega  final  de  los
ortes v su resDectivo archivo.
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•     Revise las carpetas del equipo de comunicaci6n las cuales fueron solicitadas por la
Auditoria , las cuales deben de traer un archivo en USB , el cual debe ser abierto y que
cumpla con las especificaciones solicitadas por la Secretaria
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•     Verifique que la informaci6n viriiera con las firmas correspondientes y confirmo que
la informaci6n estuviera bien diligenciada antes de subir al SAP
-      Fecha de elaboraci6n del informe
-     Confirmar los dates del RPc ycDP
-      En el objetivo del informe este el mes correspondiente
-     Que el porcentaje de cumplimiento este en el 83,33%
-     Verificar que el ps presente y pague la seguridad social del mes de ABRIL y que

tenga el valor correspondiente a su pago.
-     Que el cuadro de costos del contrato se diligencie de la forma correcta.

Para esta revisi6n se solicit6 por parte de la Supervisora estar mss atentos
en la revisi6n de las tareas realizadas por los contratlstas y verificar las
fotos y [os soportes entregados , que correspondan a la vigenc]a que
estamos presentando.
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2. Contribuir en la elaboraci6n de reportes financieros y presupuestales de la Secretaria
de Ambiente y Desarrollo Sostenible, orientados a la correcta ejecuci6n del proyecto.

•     Presto apoyo en  la verificaci6n de las cuentas correspondientes a los Treinta  (30)
contratistas de las diferentes subdirecciones revisando la organizaci6n consistencia
y  exactitud  de  los  informes  ejecutivos  ,  informe  de  supervisi6n  y  los  documentos
anexos incluidos en la cuenta 5.

•     Realice la revisi6n final de la carpeta con la documentaci6n enviada por las Treinta

(30) contratistas al correo cuentassads@valledelcauca.gov.co de los documentos:

1.CuOTA5-2026-XXXX-lNFORME EJECUTIVO
2.CUOTA5-2026-XXXX-lNFORME SUPERVISION
3.CUOTA5-2026-XXXX-PLANILLA SEGURIDAD ABRIL 2026
4.CuOTA5-2026-XXXX-PAGO PLANILLA SEGURIDAD ABRIL 2026
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•     confirms que la informacion enviada par los contratistas asignados cumplieran con
los documentos solicitados

-     Fecha deelaboracion del informe
-     Confirmarlos datosdel RPcy cDp                                                         r
-      En el objetivo del informe este el mes correspondiente
-     Que el porcentaje de cumplimiento este en el 83,33%
-     Verificar que el PS presente y pague la Seguridad social del mes de Abril y que

tenga el valor correspondiente a su pago.
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-      Que el cuadro de costo§ del contrato se diligencie de la forma correcta.

3.  Cump[lr con  fas  instrucciones  del supervisor para asegurar el  ]ogro  de  los  objetivos
establecidos por el Modelo lntegrado de Planeaci6n y G6sti6n (MIPG).

•     AIendi  ras  directrices  impartidas  por  la  supervisora  del  contrato,  relacionadas  con  la
colaboraci6n  al grupo financiero  para fortalecer los  procesos de revisi6n y validaci6n de
los informes mensuales presentados por los contratistas.

I      Asisti  a  la  capa'citaci6n  "Sistema  de  Administraci6n  Documental  SADE-  Seminario  lnducci6n  y

reinducci6n " donde se capacito al personal sobre el manejo de esta herramienta.

Valle del cauca`'<.`      `:
Evaluaci6n       I     :!<'.;::

Seminario de
lnducci6n y
Reinducci6n -
VIgencia 2026
ut4iwhe= prc).. par so prteb.cl5a8

<    ``         >              a             a

I,,,,.,,;k,;,,",,,,,,,,i,I

.:;....-`-'-i.::::.'f.,

•      Particip6 de la capacitaci5n " Pautas prevenci6n sG-SST, alguno que se debe aplicar: -Mantenerun

volumen  moderado de la voz - Reducir ruidos innecesarios - Reducir fuentes fisicas de ruido- uso
seguro de audlfonos -No dormir con audifonos -Limpiar los audifonos.
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•      Particip6 en la capacitaci6n denominada "Resoluci6n de conflictos'', esta              capacitaci6n

fue  organizada  por  Recursos  Humanos  .  Durante  la  sesi6n  se  sensibilizo  a  los  servidores

ptibl!cos   sobre    la    aplicaci6n    del    c6digo    de   valores    promoviendo    comportamientos
-    respetiiosos  que   contribuyan   a   un   clima   laboral  sano  y  al  cumplimiento  de   las   metas

organlzacionales.
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ACTIVIDAD 4. Verificar que los documentos fisicos correspondientes a la contrataci6n del
afio   2025   de   la   Subdirecci6n   T6cnica,   se   encuentren   debidainente   organ[zados   y
archivados  en  las  carpetas  individuales  de  cada  contratista,  garant!zando  su  correcta
disposici6n para el proceso de archivo final.

•     Verifiqu5  que  las  Treinta    (30)  cuentas  fueran  entregadas  y  archivadas  en  carpetas
individuales por el area de archivo

•     Trabaj.e en equipo con el area de archivo para la revi§i6n y verificaci6n de las treinta y un

(30) carpetas entregadas por los contratistas
•     Verifique que los archivos entregados concordaran con la carpeta de cada contratista la

cual fue alimentada con el envio despues de su revisi6n y firma.
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JAIRO HERNAN RAMIREZ ESCUDERO
cc.  16.887.543 DE FLORIDA rv)

CONTRATISTA.
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